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Materska Skola Havifov-Mésto Lipova 15

ROZHODOVANI REDITELE O PRIJETI DITETE

%

Cj.: Spisovy znak  Skarta¢ni znak MS LI 1/2023-SM 2.3.4 A 10
Vypracoval: Mgr. Dujkova Jarmila feditelka $koly
Schvalil: Mgr. Dujkové Jarmila feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Nejblizsi termin pedagogické rady

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

1. 3. 2023

1. 3. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

Rozhodovani reditele materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu
vzdélavani ve spravnim Fizeni dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad,
Zakon ¢.561/2004 Sb., v platném znéni

PRIJIMANI DETIi DO PREDSKOLNIHO VZDELAVANI
Organizace predskolniho vzdélavani

1) Pedskolni vzdélavani se organizuje pro déti od 2 do zpravidla 6 let, dit¢ ve véku 2
let nema na pfijeti pravni narok.

2) Reditel matetské $koly stanovi v dohodé se ziizovatelem misto, termin a dobu pro
podani zadosti o pfijeti déti k predSkolnimu vzdelavani pro nésledujici Skolni rok a
zvetejni je zplisobem v misté obvyklym.

3) Reditel $koly rozhoduje o piijeti ditéte do matei'ské $koly, popiipadé o stanoveni
zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice.

4) K predskolnimu vzdélavani se prednostné piijimaji déti, které maji povinné
predskolni vzdélavani podle zakona 561/2004 Sb. v platném znéni § 34., a také déti ve
veéku 3-5 let, které maji trvaly pobyt dle stanoveného Skolského obvodu. Pokud nelze
dit¢ majici povinnost plnit povinné piedSkolni vzdélavani ptijmout z kapacitnich
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davodt ve spadové oblasti, zajisti obec, v niz ma dit€¢ misto trvalého pobytu, zafazeni
ditéte do jiné mateiské Skoly.

5) V pripadé vysoké poctu zadosti déti s povinnou ptedskolni dochazkou, kdy
kapacita Skoly nebude dostacujici, bude rozhodovéni feditele probihat formou
losovani ptidélenych registraénich &isel, dle doporu¢eni ombudsmana CR.

6) Pii piijimani k pfedSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet podminky stanovené
zvlastnim pravnim predpisem§ 50 zédkona 258/2000 Sb.

7) Dalsi kritéria pro pfijimani k predskolnimu vzdélavani, stanovi feditel matetské
Skoly viz: Kritéria pFrijimani déti

Ziakon €. 258 /2000 Sb. o ochrané verejného zdravi, § 50:

Mateiska Skola mlze ptijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, mé doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuize oCkovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci se nevztahuje na déti s povinnou $kolni dochazku.

Pro rok 2023 se doklada potvrzeni na zadosti o pfijeti.

ROZHODOVANI REDITELE MATERSKE SKOLY O PRIJETI DITETE K
PREDSKOLNIMU VZDELAVANI VE SPRAVNIM RiZENIi DLE ZAKONA
C.500/2004 SB., SPRAVNI RAD

Reditel matefské §koly podle ustanoveni § 165 odst. zakona 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon), rozhoduje o
pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto ptipadech:

a) prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a § 34a a § 34b
a) ukonceni piedskolniho vzdélavani podle § 35

b) snizeni nebo prominuti uplaty za poskytované vzdélavani podle § 123 ptislusného SZ.

Pfijimaci fizeni je v rezimu spravniho fizeni. Je zahdjeno dnem doruceni Zadosti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani fediteli matetské skoly. Uastnikem fizeni je dité; vzhledem
k tomu, Ze se jednad o nezletilého ucastnika, bude zastupovan svym zdkonnym zastupcem -
rodi¢em. Zakonny zastupce vystupuje ve spravnim fizeni jménem zastoupeného. Z tohoto
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titulu vznikaji pro n¢j prava a povinnosti pfimo zastoupenému. Pouze zastupci se dorucuji
veskeré pisemnosti tykajicich se spravniho fizeni o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani.

PODANI ZADOSTI

Podani zadosti mizou zadkonni zastupci ucinit nasledujicimi zpiisoby:

Do datové schranky

E-mailem s elektronickym podpisem zakonného zastupce
Postou (rozhodujici je datum podéni na postu)

Osobnim podénim ve skole

Pro rok 2023 plati osobni zapis za p¥itomnosti zakonného zastupce a dité v Feditelné MS
Lipova 15 Havifov-Mésto

U zapisu zakonny zastupce dolozi:

vyplnény formulat Zadost o piijeti S uvedenou ¢itelnou emailovou adresou a
telefonnim cislem

rodny list ditéte

obcansky prikaz zdkonného zastupce

doklad o svéfeni ditéte do péce (u péstounti apod.)

zéadaji—li rodice o piijeti ditéte se specialnimi vzde€lavacimi potiebami, dolozi
doporuceni k poskytovani podptirnych opatieni vydané Skolskym poradenskym
zatizenim, bylo — li vydano

Podani zadosti

1. Zadost obsahuje ur¢ité naleZitosti a idaje (§ 37 z. 500/2004 Sb., spravni Fad):

kdo ji podava (jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popf. jinou
adresu pro dorucovani zakonného zastupce nezletilého ditéte) identifikace zadosti:
»zadost o pfijeti k pfedSkolnimu vzdélavani" s uvedenim konkrétniho data od kdy a
kam, do konkrétni matetské Skoly oznacené ndzvem a adresou sidla

oznaceni spravniho organu, jemuz je zddost adresovana a dorucovana (feditel - jméno
a ptijmeni, adresa pravnické osoby, kterd vykonava ¢innost matetské skoly)

podpis osoby, ktera zadost podava


https://www.petrvaldska.cz/katalog-obrazku/clanek-21/10-zadost-o-prijeti-2020.pdf
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Zaikonny zastupce dava informovany souhlas s poskytnutim a zpracovanim osobnich
udaju.

Pokud bude ucastnikem Fizeni dité se specidlnimi vzdéldvacimi potFebami, musi byt
soucasti Zadosti o prijeti k predSkolnimu vzdélavani pisemné vyjadieni Skolského
poradenského zarizeni (PPP, SPC), pripadné pediatra.

Pokud zadost neobsahuje predepsané nalezitosti, spravni organ vyzve Ucastnika fizeni, resp.
zakonného zastupce, k odstranéni nedostatkii. Podle spravniho fadu muze spravni fizeni
usnesenim prerusit. O ukonceni pferuSeni fizeni vyrozumi spravni organ zdkonného zastupce
ditéte a provede o tom zdznam do spisu. Az do doby vydédni rozhodnuti ma ucastnik fizeni
pravo nahlizet do spisu, pozadat o informace, Cinit navrhy, vyjadfit se k podkladiim atd. K
témto ukonim spravni organ zadatele vyzve tzv. vyzvou. Tohoto prava miize a nemusi
ucastnik vyuZzit.

Pokud zakonny zastupce vyuzije moznosti nahlédnuti do spisu, sepiSe spravni organ o tomto
ukonu protokol, ktery se stdva soucasti spisu.

VYDANI ROZHODNUTI REDITELEM MATERSKE SKOLY

Reditel matefské $koly jesté pied vyhlagenim zapisu do mateiské $koly, vydé kritéria, podle
kterych bude pfijimat déti k predSkolnimu vzdélavani. Kritéria jsou soucasti vyhlaSené¢ho

zapisu do matetské Skoly.

Jakmile Feditel materské Skoly zvazi vSechny okolnosti podani Zadosti a vyhodnoti
pripadné diikazy, rozhodne o:

a) piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
b) neptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani.

Rozhodnuti se vyhotovuje v pisemné form¢.
Nailezitosti rozhodnuti:
1. Vyrokova cast. obsahuje konecné feseni véci - zda je dité ptijato k predskolnimu vzdélani

nebo dité neni pfijato k predSkolnimu vzdelavani.

Ve vyrokové Casti se uvadi datum narozeni ditéte.
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Déle se uvadi oznaCeni ucastnika fizeni (ditéte) a oznaceni zdkonného zastupce.

2. Oduvodneéni obsahuje:

a) divody vyroku rozhodnuti - feditel popise, jaké byly stanoveny podminky pro pfijeti
(kritéria), zda ucastnik fizeni (dit¢) tyto podminky (kritéria) splnil nebo nesplnil

b) podklady pro vydani rozhodnuti (dikazy, informace)

c) skutecnost, kterou se feditel fidil pfi vydani rozhodnuti

d) informaci o tom, jak feditel ptistoupil k vypotadani s ptredlozenymi navrhy, namitkami,

informacemi.

Pokud feditel matefské Skoly vydava kladné rozhodnuti a vyhovuje tcastnikovi fizeni v
plném rozsahu, neni tieba psat odivodnéni.

3. Pouceni o odvolani:

a) zda je mozné se odvolat proti vydanému rozhodnuti - je mozné

b) v jaké lhité (do 15 dni)

¢) od kdy bézi lhuta (od I. dne nasledujiciho po doruceni)

d) ke komu se Ize odvolat (k ptislusnému krajskému utadu prostfednictvim feditele mateiské
Skoly, ktery rozhodnuti vydal)

Pokud se stane, ze dojde k formalni chybé v rozhodnuti, 1ze toto opravit usnesenim.

Dorucovani rozhodnuti:

1. na adresu trvalého pobytu, uvedenou v Zadosti
2. na adresu oznacenou pro dorucovani

3. na datovou schranku

4. na elektronickou adresu

5. doruceni do vlastnich rukou.

Odvolani podané zikonnym zastupcem ditéte
Zakonny zastupce ucastnika fizeni (ditéte) mize podat odvolani proti rozhodnuti feditele

matetské Skoly v 15 denni 1huté, ktera bézi od nasledujiciho dne po doruceni.

Odvolani podavéa zdkonny zastupce k piislusnému krajskému ttradu prostfednictvim teditele
matetské Skoly.

Odvoléani musi byt odiivodnéné.
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Ptezkouma, zda bylo podano v zdkonné lhité a prezkouma diivody odvolani. Spis ptfijimaciho
fizeni postoupi do 30 dnti pfislusSnému krajskému tradu jako odvolacimu organu k vyfizeni.

Co obsahuje prislusny spis pfedany na krajsky urad:

1. Zadost o pfijeti k ptedskolnimu vzdélavani (kopie)

2. odvolani zdkonného zéstupce ditéte (original + obalka)

3. protokol o nahlizeni do spisu

4. rozhodnuti feditele matei'ské Skoly (kopie) + dodejka (kopie)

5. vyjéadreni feditele matetské Skoly k podanému odvolani

6. kritéria pro piijeti k predSkolnimu vzdélavani, ptipadné dodatecna kritéria.

Na zaklad¢ téchto nalezitosti pfislusny krajsky trad prezkoumd odvolani zédkonného
zastupce a do 30 - ti dnti vyda rozhodnuti.

Autoremedura

Pti pfezkumu podaného odvolani feditel matefské Skoly zvazi, zda své pivodni rozhodnuti
nezrusi. Pokud mize odvolateli v plném rozsahu vyhovét v ramei jeho odvolani, ucini tak tzv.
autoremedurou a vyda nové rozhodnuti (§ 87 z 500/2004 Sb., spravni fad), v platném znéni

SPIS

U kazdého spravniho fizeni se zaklada spis (§ 17 z. 500/2004 Sb.) Kazdy spis ma svoji
spisovou znacku. Jednotlivé spravni ukony se zakladaji do spisu. Spis obsahuje soupis vSech
soucasti, véetné ptiloh, s ur¢enim data, kdy byly do spisu vloZeny. Ptilohou jsou zejména
dtikazni prostfedky, obrazové a zvukové zaznamy.

NahliZet do spisu ma pravo ucastnik fizeni (zdkonny zastupce) a pravnické osoba (Skola).

Spis obsahuje:

a) zadost o ptijeti k predSkolnimu vzdélavani; popt. protokol (zdkonny zastupce ditéte podal
zadost Ustn¢ a feditel matefské Skoly s nim sepsal protokol o Gstnim jednani (§ 18 z. 500/2004
Sh.)

b) rozhodnuti feditele skoly

c) doklad o pfedani rozhodnuti (dodejka nebo podpis zdkonného zastupce s datem prevzeti na
original rozhodnuti)

d) dalsi pisemnosti, které se vztahuji k véci (doporuceni ptislusného poradenského zatizeni
nebo doporuceni odborného 1ékare)
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e) informace o preruseni spravniho fizeni
f) stiznost proti postupu spravniho organu
g) informovany souhlas zakonnych zastupct

Rozhodnuti - ma 1 original, ktery se zaklada do spisu a vZdy je uloZen ve Skole. Na
originale je kulaté razitko ptislusné skoly a origindlni podpis feditele.

Kladné rozhodnuti se zakonnym zastupctim oznamuje prostfednictvim registracniho ¢isla na
web. strankach skoly a na vyvéSenim na budové skoly.

Stejnopis rozhodnuti ,,0 NEPRIJETI“ dorudi feditel $koly zdkonnému zastupci ditéte do
vlastnich rukou. V pftipadé ptedani rozhodnuti dvéma zakonnym zastupciim ditéte se pofizuji
dva stejnopisy.

V Havifové dne 1. 3. 2023

serialNumber=P691545
Datum: 2023.02.28 12:54:43 +01'00'

Mgr. Jarmila Dujkova, feditelka Skoly
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S postupem pfijiméni, s postupem spravniho fizeni a kritérii piijeti déti k predskolnimu
vzdélavani v Matefské Skole Havifov-Mésto Lipova 15, pro Skolni rok 2023-2024 byli
zakonni zastupci fadné sezndmeni, coz stvrzuji svym podpisem:

Jméno Datum podpisu Podpis
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Jméno Datum podpisu Podpis
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